Guatemala, 31 de julio de 2023

Licenciada

Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada Barneond Martinez:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el
informe de actividades realizadas correspondientes un Unico producto, conforme a
los alcances establecidos en los términos de referencia, y los resultados
esperados que a continuacion se detallan. Seguin Acta No. CCMAA-071-2023 del
Departamento Contable Financiero.

Actividades realizadas:

a. Brindar apoyo en la elaboracién de documentos varios, archivar,
clasificar y distribuir correspondencia y documentacién segln las
necesidades de la seccion.

b. Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas, atencidén al
publico que acude a la seccién de compras y proporcionar
informacién autorizada.

c. Apoya en el registro y verificacion de contratos administrativos
relacionados con el subgrupo 18 y contratos de arrendamientos
elevados al portal de la Contraloria General de Cuentas.

d. Brindar apoyo en la cotizacion de productos y servicios basicos en la
modalidad de baja cuantia.

e. Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de compra directa,
eventos de cotizacibn y/o licitacion para los tramites
correspondientes.

f. Apoyar en el registro de fichas y contratos en sistema de
GUATECOMPRAS relacionadas con el.renglén subgrupo 18.

g. Otras actividades a fines de su contrato.
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Informe del Unico Producto

1. Brindar apoyo en la elaboracién de documentos varios, archivar,
clasificar y distribuir correspondencia y documentacién segun las
necesidades de |la seccion

e Se apoyo en archivar expedientes de pago de compras de la
modalidad de baja cuantia, expedientes del subgrupo 18 y archivar
documentaciéon como oficios en los Leitz correspondiente.

2. Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas, atencién al publico
gue acude a la seccion de compras y proporcionar informacion autorizada.

e Se apoyo en realizar llamadas a proveedores para cotizar, bridan
informacion a los proveedores por sus pagos correspondientes, y
atender a las personas que llegan a la seccién de compras.

3. Brindar apoyo en la cotizacién de productivos y servicios basicos en la
modalidad de baja cuantia.

e Se apoyd en cotizar diferentes productos solicitados por las
diferentes unidades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

4. Otras actividades a fines de su contrato.

e Apoye en realizar escanear documentos que necesitaba el
departamento para su publicacion.

e Apoye en gestionar firmas correspondientes de los documentos
solicitados en los expedientes de compras.

e Cualquier otro apoyo afines necesitados en la Seccién de Compras.



ANEXO |

Se apoyé en archivar expedientes de pago de compras de la modalidad de
baja cuantia y archivar documentacion como oficios en los Leitz
correspondiente.
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ANEXO I

Se apoyo en realizar llamadas a proveedores para cotizar, bridan informacién
a los proveedores por sus pagos correspondientes, y atender a las personas
que llegan a la seccion de compras.
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ANEXO Il

Se apoyo en cotizar diferentes productos solicitados por las diferentes unidades

del Centro Cultural Miguel Angel Asturias

Grapa tornillc de 1/4" galvanizada
z Pladra de rio de 1" 5 bl
3 Pladra du rio o 2* 10 ] Boyade s
4 Plodra de ria Pladra de rio do 3" 10 Bdlsmide 28
taa de 28
5 Piedra da rio de 4* 5 l Lot arh.ﬂ
de 25
5 Plecra du ri do 5 ¢ 1 et
7 Cable Cobla hado do acero g de 114" 50 [ melres
3 Electiodos. Elacirede para voldar 50113 punto eafé 100 | bras
Tapadara 3 110 unldad
9 i Tapa omt redonda de &
10 Disco do desbaste para metal, de 4,9 pulgadas n unidad
11 Disco de desbasts para metal, do @ pulgadas 20 unidad
12 Disco de corte de diamante para metal da 4,5 10 Il unidad l -
pulgadas
13 Disco Disco de corle do dlnrnfnb para melal dad 10 l unidad ‘ .
14 Disco de corte fino do diamante para concreto 60 unidad l it
do 4,5 pulgadas
1 Disco de corte fing de dlamante para concrots unidad 1 -
do 0 pulgadas
18 ventana da parfil de aluminio megre do 1dd4m= 1 unidad i -
< 3.50 m con sellader de sillcon y vidrie do 5 mm
17 Vontana de periil de aluminio negre de 1,18m x 1 unidad l <
3.37m con scllader da ollicon y vidric da 5 mm
= Romavedor de pintura 639 para aplicacion con 5 l aiter l
Romovedor brocha
19 Removeder da éxido a bagu do sgua 10 | gslon | -
20 pitén metslico Pitén metdlice tipo p!;l;;la para manguora 4o 10 ‘ unidad I -
jpitén tipo 42 10 l unldad k =
ral A Pltén da extensén tipo rogadera 1/2'
Cineel Ancha 1/2° 15 | 1
22 o Cincel Anche 1/a" 150 | Unised | .
3 Hierro Varillas de hlerre corrugade de 38" 60 1 unidad 1 LN
24 [ manquara de 1/2” do 30m 5 ] unigad |40
25 Tabla de 5/6” x 12" x § pivs 50 [ Unidad | -
% o Tablén de madera de 2" x 12" x 12 pics 30 { Unidad | -
27 sk Paral do madsra de 3" x 3" x 12 ples 15 | unidad | .
28 Paral de madera du 47 x 4 x 12 ples 1§ | Unmidad | -
29 L Pulidera (esmerlladera) industrial de 9" 8 L Unidad 1 -
ora
a0 Pulidora (esmeriledora) industrial de 4 1/2* 8 l Unidad I -
31 | Barreno Taladre percutor do 650 w 4 | Unidad | -
Pistola de albion para saichicha, tubu de
32 ::.;D::lfhb;::. aluminlo y mango de plastico o aluminio—+ 4 Unidad -
boquillas adicionales
33 Bisturi para use livieno 15 | Unidad | -
Bisturi Ry rl livi
34 epuesto para bisturl do uso liviano caja de § -
unidados 2 bises




ANEXO IV

Ofras actividades a fines de su contrato.

@, ELECTRONICSSHOP Guatemala, 14 de lulio de 2023
V Siempre Adelante Cotizacion no, 2017323

COTIZACION

Estimado{a)
Seccion de Compras
Centro Cultural Miguel Angel Asturias

Agradecemos su interés en nuestres preductos, a continuation la informacién solicitada.

HICANT|CODIGO| _ DESCRIPCION | PRECIO | TOTAL |
N 6 20300 ;.L:;!: LED unpenneab!us para paleta de 1,580, DDG(J 08,480, mnug
Total Q9,420.0000
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